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Załącznik nr 1 
do Zarządzenia Wójta Gminy Sękowa nr 27/2018 

z dnia 20 marca 2018 r. 

Regulamin otwartego konkursu ofert na realizację zadania publicznego 
w zakresie pomocy społecznej 

Na podstawie art. 25 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy społecznej (Dz.U. 

z 2015r. poz.163) zgodnie z art.13 ust.l z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku 

publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 450 z późn. zm.) Wójt Gminy Sękowa 

ogłasza otwarty konkurs ofert na realizację zadania publicznego z zakresu pomocy społecznej 

w ramach projektu „Bliżej samodzielności - aktywizacja osób zagrożonych wykluczeniem 

społecznym w gminie Sękowa". Projekt dofinansowany ze środków Europejskiego Funduszu 

Społecznego w ramach poddziałania 9.1.1 Regionalnego Programu Operacyjnego 

Województwa Małopolskiego na lata 2014-2020. 

I. Rodzaj i nazwa zadania: Zadanie dotyczące realizacji kompleksowych programów na rzecz 

aktywizacji społecznej i zawodowej osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem 

społecznym w ramach projektu „Bliżej samodzielności - aktywizacja osób zagrożonych 

wykluczeniem społecznym w gminie Sękowa". 

I I . Wysokość środków publicznych przeznaczonych na realizację zadania przyznawanych w 

formie dotacji na jego realizację: Na powierzenie realizacji zadania planuje się przekazać 

w okresie realizacji zadania tj. od momentu podpisania umowy do 30 listopada 2018 roku 

środki w maksymalnej wysokości łącznie: 53.150,00 zł w tym, 

- kursy zawodowe: 47.100,00 zł. 

- obsługa administracyjna staży zawodowych: 6.050,00 zł 

z podziałem na transze: 

1. w okresie od dnia 1 do 31 maja kwota 6.050 zł. 

2. w okresie od dnia 1 do 30 czerwca kwota 47.100,00 zł. 

Dotacja zostanie przekazania zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o 

działalności pożytku publicznego i wolontariacie po podpisaniu umowy z wyłonionym 

Oferentem. 

Projekt pn. "Bliżej samodzielności - aktywizacja osób zagrożonych wykluczeniem społecznym w gminie Sękowa" współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego' 
Biuro projektu: Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Sękowej, 38-307 Sękowa 252 tel./fax. 18 35180 10, e-mail: sekowa_rpowm@interia.pl 

mailto:sekowa_rpowm@interia.pl


i S Ł M MAŁOPOLSKA <Li S 
Wypłata stypendiów stażowych dla uczestników będzie w całości realizowana przez 

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Sękowej. 

III. Zasady przyznawania dotacji 

1. Do konkursu mogą przystąpić podmioty, uprawnione ustawą o działalności pożytku 

publicznego i o wolontariacie, prowadzące działalność w zakresie pomocy społecznej. 

2. Dwa lub więcej uprawnione podmioty mogą złożyć ofertę wspólną. W takiej sytuacji 

oferta musi wskazywać sposób reprezentacji wobec Gminy. 

3. Podmioty przystępujące do konkursu, składają ofertę zawierającą dane, o których mowa 

w ustawie o działalności pożytku publicznego i o wolontariacie oraz inne informacje 

i załączniki wymagane w warunkach niniejszego konkursu. 

4. Oferta powinna być przygotowana: na piśmie, na stosownym formularzu, w języku 

polskim oraz podpisana przez osoby upoważnione do reprezentowania oraz składania 

oświadczeń woli w imieniu przystępującego do konkursu podmiotu. 

5. Oferta powinna być przygotowana na formularzu stanowiącym załącznik Nr 1 do 

Rozporządzenia Ministra Pracy i Polityki Społecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie 

wzorów ofert i ramowych wzorów umów dotyczących realizacji zadań publicznych oraz 

wzorów sprawozdań z wykonania tych zadań (Dz. U z 2016 r. poz. 1300) i powinna 

zawierać w szczególności treść, wskazaną w art. 14 ustawy działalności pożytku 

publicznego, przy czym: 

a) w miejscu przeznaczonym na składanie oświadczeń woli należy dodatkowo złożyć: 

i. oświadczenie o wyrażeniu zgody na przeprowadzenie przez upoważnionych 

pracowników Gminy kontroli w zakresie prawidłowego wydatkowania 

przekazanych środków finansowych, a także realizacji zadania zgodnie z 

obowiązującymi przepisami prawa, 

ii. oświadczenie, że zadanie będzie realizowane na warunkach określonych w 

ofercie i warunkach konkursowych, 

iii. iii) oświadczenie, że oferent jest jedynym posiadaczem rachunku 

bankowego i zobowiązuje się do jego utrzymania nie krócej niż do chwili 

dokonania ostatecznych rozliczeń wynikających z umowy.. 

Projekt pn. "Bliżej samodzielności - aktywizacja osób zagrożonych wykluczeniem społecznym w gminie Sękowa" współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Społecznego". 
Biuro projektu: Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Sękowej, 38-307 Sękowa 252 tel./fax. 18 35180 10, e-mail: sekowa_rpowm@interia.pl 

mailto:sekowa_rpowm@interia.pl


ł S Ł M MAŁOPOLSKA ffi JSSSSSJM 
6. Do oferty należy załączyć następującą dokumentację (w 1 egzemplarzu): 

a) Aktualny odpis/uwierzytelniona kopia (lub wydruk elektroniczny) z Krajowego Rejestru 

Sądowego, innego rejestru lub ewidencji stanowiących o podstawie prawnej działania 

podmiotu; 

b) Jeżeli nie wynika to z w/w dokumentów dodatkowo upoważnienie do reprezentowania 

podmiotu zgłaszającego ofertę podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji 

podmiotu; 

c) Statut lub inny dokument na podstawie, które działa podmiot; 

f) deklarację o zamiarze osiągnięcia lub nie osiągania zysku przy realizacji zadania, 

g) inne informacje wymagane zgodnie z szczegółowymi zasadami konkursu. 

7. Wszystkie dokumenty i oświadczenia oraz załączniki winny być podpisane przez osoby 

uprawnione do reprezentacji podmiotu, a wszystkie kopie składanych dokumentów winny 

być uwierzytelnione za zgodność z oryginałem przez osoby uprawnione do reprezentacji 

Podmiotu. 

8. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem 

nieważności. 

9. Zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o działalności pożytku publicznego 

i o wolontariacie, Zlecający zadanie publiczne dokonuje kontroli i oceny realizacji zadania, 

obejmujące w szczególności: stan realizacji, efektywność, rzetelność i jakość wykonania 

zadania, prawidłowość wykorzystania środków oraz prowadzenie wymaganej 

dokumentacji. 

UWAGA: 

10. Stosownych wyjaśnień dotyczących warunków realizacji zadania będącego przedmiotem 

niniejszego konkursu udziela Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej w Sękowej, osoba 

upoważniona do kontaktu: Michał Diduch pod nr telefonu: 18 354 03 15 lub osobiście w 

siedzibie Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej w Sękowej, 38-307 Sękowa 252. 

11. Oferta zostanie odrzucona z powodu braków formalnych: 

a) w przypadku niewypełnienia wszystkich punktów formularza oferty, 

b) w przypadku złożenia oferty po terminie; 

c) w przypadku złożenia oferty bez wymaganych załączników; 

d) w przypadku złożenia oferty przez podmiot nieuprawniony; 
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e) w przypadku złożenia oferty przez organizację, która nie prowadzi działalności pożytku 

publicznego w dziedzinie objętej konkursem; 

f) w przypadku złożenia oferty niepodpisanej przez osoby upoważnione do tego zgodnie z 

zapisami statutu i aktualnym odpisem Krajowego Rejestru Sądowego lub z innym 

dokumentem potwierdzającym status prawny podmiotu i umocowanie osób go 

reprezentujących. 

IV. Termin i warunki realizacji zadania: 

1. Termin realizacji zadania: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2018 roku. 

2. Szczegółowy opis warunków realizacji zadania tj. m.in. uczestnicy zadania, termin 

realizacji zadania, miejsce realizacji zadania oraz warunki realizacji zadania opisane są w 

załączniku nr 1, który stanowi integralną część niniejszego dokumentu. 

3. Uwagi dodatkowe: 

> Spełnienie warunków konkursu powinno wynikać z treści oferty lub załączników. 

> Uczestnictwo osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym w działaniach 

będących przedmiotem konkursu ma charakter nieodpłatny. 

> Szczegółowe warunki realizacji zadania określone zostaną w umowie zawartej przez 

GOPS w Sękowej z jednostką, której oferta zostanie wybrana - z zachowaniem wymogów 

i zasad określonych w obowiązujących przepisach. 

V. Termin składania ofert: 

Oferty należy składać w Gminnym Ośrodku Pomocy Społecznej w Sękowej, 38-307 

Sękowa 252 pokój nr 3 albo przesłać pocztą - decyduje data wpływu. Oferta winna 

znajdować się w kopercie opisanej nazwą i adresem podmiotu składającego, imieniem, 

nazwiskiem i numerem telefonu osoby do kontaktu, nazwy zadania, którego oferta 

dotyczy. Ostateczny termin składania ofert upływa dnia 12 kwietnia 2018 roku - godz. 

15:00. Wykonawca zostanie wyłoniony w terminie do 14 dni od ostatecznego terminu 

składania ofert. 
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VI. Termin, tryb i kryteria stosowane przy wyborze oferty: 

1. Złożone oferty zostaną rozpatrzone w terminie nie dłuższym niż 14 dni od 

wyznaczonej daty ich składania, z uwzględnieniem terminu wyznaczonego na 

realizację zadania. 

2. Oferty opiniuje Komisja Konkursowa, zwana dalej Komisją, powołana przez Wójt 

Gminy Sękowa, 

3. Po upływie terminu składania ofert, przed posiedzeniem Komisji, dopuszcza się 

poprawę treści ofert wyłącznie w zakresie tzw. oczywistych pomyłek i błędów 

pisarskich oraz rachunkowych. 

4. Oferty pod względem formalnym zostaną zweryfikowane na kartach oceny formalnej, 

której wzór stanowi Załącznik nr 2 do Regulaminu zgodnie z kryteriami wskazanymi 

na karcie oceny formalnej. Oferta zostaje odrzucona z powodu błędów formalnych 

wskazanych w Rozdziale III pkt. 11. 

5. Oferty, które nie zostaną odrzucone na etapie oceny formalnej, zostaną ocenione 

według następujących kryteriów: 

a. oceny możliwości realizacji zadania publicznego: 

i. doświadczenia w realizacji zadania podobnego rodzaju, 

ii. oceny planowanego wkładu rzeczowego i osobowego w realizację zadania, 

w tym: świadczenia wolontariuszy i pracy społecznej członków organizacji 

do realizacji zadania publicznego (w przeliczeniu na etat); 

b. oceny kalkulacji kosztów realizacji zadania w odniesieniu do zakresu rzeczowego 

c. oceny proponowanej jakości realizacji zadania i kwalifikacji osób, przy udziale 

których Oferent będzie realizował zadanie (ocena opisu realizacji zadania -

program pracy, spójność koncepcji realizacji zadania, kwalifikacji osób); 

d. ocena planowanego udziału środków finansowych własnych lub/i środków 

pochodzących z innych źródeł na realizację zadania publicznego; 

e. analizy i oceny realizacji uprzednio zleconych zadań publicznych, w przypadku 

organizacji pozarządowych, które w latach poprzednich realizowały zlecone 

zadanie publiczne pod względem rzetelności i terminowości oraz sposobu 

zadania; 
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rozliczenia otrzymanych na ten cel środków, w przypadku Oferentów, którzy w 

latach poprzednich realizowali zadania publiczne zlecone przez Gminę Biecz. 

6. Szczegółowe zasady przyznawania punktacji opisano w Karcie merytorycznej oceny 

Oferty, stanowiącej Załącznik nr 3 do Regulaminu. 

7. Zleceniobiorcą zadania zostanie Podmiot, którego oferta zostanie oceniona najwyżej 

pod względem merytorycznym. 

5. Wnioskodawca zastrzega możliwość wybrania przez Komisję Konkursową więcej niż 

jednej oferty. 

6. O wyborze oferty rozstrzyga Wójt Gminy Sękowa po zapoznaniu się z opinią 

powołanej przez siebie Komisji Konkursowej. 

8. Decyzja Wójta Gminy Sękowa jest ostateczna i nie podlega odwołaniu. Decyzja o 

przyznaniu dotacji nie jest decyzją administracyjną w rozumieniu przepisów kodeksu 

postępowania administracyjnego. Od podjętych decyzji związanych z rozstrzygnięciem 

konkursu nie przysługuje odwołanie. 

9. Wyniki konkursu zostaną podane do publicznej wiadomości (na tablicy ogłoszeń w 

budynku Urzędu Gminy w Sękowej na stronie internetowej Gminy Sękowa oraz w 

Biuletynie Informacji Publicznej). 

10. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie z wybraną organizacją/jednostką umowy 

na realizację zadania. 

VII. Ogłoszenie o konkursie podlega ogłoszeniu w BIP Gminy Sękowa, na stronie 

internetowej Gminy Sękowa oraz na tablicy ogłoszeń. 

VIII. Informacja o zrealizowanych w poprzednich latach i roku bieżącym zadaniach tego 

samego rodzaju. 

Konkurs na realizację zadania pn. Kompleksowe programy na rzecz aktywizacji społecznej 

i zawodowej osób zagrożonych ubóstwem lub wykluczeniem społecznym w ramach 

projektu „Bliżej samodzielności - aktywizacja osób zagrożonych wykluczeniem społecznym 

w gminie Sękowa" był ogłaszany w 2016 oraz 2017 roku. 
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Załącznik nr 1 do Regulamin otwartego 

konkursu ofert na realizację zadania publicznego 
w zakresie pomocy społecznej 

Kursy zawodowe oraz staże zawodowe. 

W kursach zawodowych i stażach będzie uczestniczyć osób. Uczestnikami projektu są: 

•' osoby niepełnosprawne w wieku aktywności zawodowej, zagrożone wykluczeniem 

społecznym zamieszkujące teren Gminy Sękowa, korzystające z pomocy społecznej; 

• osoby bierne zawodowo w wieku aktywności zawodowej, zagrożone wykluczeniem 

społecznym zamieszkujące teren Gminy Sękowa, korzystające z pomocy społecznej, 

• osoby bezrobotne w wieku aktywności zawodowej, zagrożone wykluczeniem 

społecznym zamieszkujące teren Gminy Sękowa, korzystające z pomocy społecznej, 

Szczegółowy opis zamówienia: 

1. Staże zawodowe: 

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca w ramach środków zorganizował 7 staży po 

6 miesięcy. Staże winny odbyć się na terenie powiatu gorlickiego. Organizator, którego 

wskaże oferent zobowiązuje się do : 

a) przyjęcia do odbycia stażu kierowanych przez GOPS uczestników projektu oraz 

potwierdzenia przyjęcia, w ciągu 3 dni na obowiązującym formularzu skierowania, 

b) zapoznania uczestników projektu z programem stażu, 

c) zapewnienia uczestnikom projektu warunków do wykonania czynności i zadań, 

w wymiarze czasu pracy, obowiązującym pracownika zatrudnionego na danym 

stanowisku lub w zawodzie, zgodnie z ustalonym programem stażu, w celu nabycia przez 

uczestników projektu umiejętności do samodzielnego wykonywania pracy po 

zakończeniu stażu, 

d) zaznajomienia uczestników projektu z przysługującymi obowiązkami i uprawnieniami, 

e) zapewnienia profilaktycznej ochrony zdrowia w zakresie przewidzianym dla 

pracowników, 

f) przeszkolenia na zasadach przewidzianych dla pracowników w zakresie bhp, przepisów 

przeciwpożarowych oraz zapoznania z obowiązującym regulaminem pracy, 
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g) przydzielenia uczestnikom projektu na zasadach przewidzianych dla pracowników, 

odzieży i obuwia roboczego, środków ochrony indywidualnych, niezbędnych środków 

higieny osobistej, bezpłatnych posiłków i napojów profilaktycznych, 

h) bezzwłocznego, nie później jednak niż w ciągu 7 dni, informowania GOPS o przypadkach 

przerwania przez uczestników projektu odbywania stażu, o każdym dniu 

nieusprawiedliwionej nieobecności w odbywaniu stażu oraz innych zdarzeniach 

istotnych dla odbywania stażu, 

i) przedkładania do GOPS na obowiązującym formularzu listy obecności uczestników 

projektu odbywających staż, nie później niż do 5-go dnia każdego miesiąca, 

j) powierzenia opiekunowi uczestników projektu nadzoru nad odbywaniem stażu przez 

uczestników projektu, który powinien udzielać uczestników projektu wskazówek 

i pomagać w wypełnianiu powierzonych zadań oraz poświadczyć własnoręcznym 

podpisem prawdziwość informacji zawartych w sprawozdaniu, 

k) udzielenia na wniosek uczestników projektu 2 dni wolnych od pracy (za każde 30 dni 

kalendarzowych odbywania stażu ), 

I) zapewnienia należytej realizacji stażu zgodnie z ustalonym programem stażu, 

m) zapewnienia po zrealizowanym stażu zatrudnienia w wymiarze minimum pół etatu na 

okres minimum 3 miesięcy, wszystkie koszty zatrudnienia pokrywa podmiot 

przyjmujący stażystę. 

n) wydania uczestnikom projektu po zakończeniu stażu opinii zawierającej informacje 

o zadaniach realizowanych oraz kwalifikacjach lub umiejętnościach zawodowych 

uzyskanych podczas stażu. 

Wymagania dodatkowe: 

1. Czas pracy uczestników projektu odbywających staż nie może przekraczać 8 godzin na 

dobę i 40 godzin tygodniowo, a uczestnika projektu będącego osobą niepełnosprawną 

zaliczoną do znacznego lub umiarkowanego stopnia niepełnosprawności - 7 godzin na 

dobę i 35 godzin tygodniowo. 

2. Uczestnik projektu nie może odbywać stażu w niedzielę i święta, w porze nocnej lub w 

systemie pracy zmianowej ani w godzinach nadliczbowych. 
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3. Kierownik GOPS może wyrazić zgodę na realizację stażu w niedzielę i święta, w porze 

nocnej, w systemie pracy zmianowej, o ile charakter pracy w danym zawodzie wymaga 

takiego rozkładu czasu pracy. 

4. Na wniosek Organizatora, lub po zasięgnięciu jego opinii, Kierownik GOPS pozbawia 

uczestnika projektu możliwości kontynuowania stażu w przypadkach: 

a) nieusprawiedliwionej nieobecności podczas więcej niż 1 dnia stażu, 

b) naruszania podstawowych obowiązków określonych w regulaminie pracy, 

w szczególności stawienia się w miejsce odbywania stażu w stanie wskazującym na 

spożycie alkoholu, narkotyków lub środków psychotropowych lub spożywania w miejscu 

odbywania stażu alkoholu, narkotyków lub środków psychotropowych, 

c) usprawiedliwionej nieobecności uniemożliwiającej zrealizowanie programu stażu. 

2.2. Szkolenie zawodowe "Prawo jazdy kategorii C" 

Moduł teoretyczny dla kursu prawa jazdy kat. C: 

- przepisy ruchu drogowego, 

- technika jazdy, 

Moduł praktyczny dla prawa jazdy kat. C: 

Zakres z nauki jazdy odbywać się będą na podstawie indywidualnego planu kursanta 

Wykonawca we własnym zakresie zapewni: 

a) warunki lokalowe, plac manewrowy (200 m2 wyposażony w pachołki i tyczki ) 

i wyposażenie dydaktyczne zgodne z zapisami Rozporządzenia Ministra Infrastruktury i 

Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie egzaminowania osób ubiegających się o 

uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania 

uprawnień przez egzaminatorów oraz wzorów dokumentów stosowanych w tych 

sprawach (Dz. U. z 2016 r. poz. 232) 

b) sprzęt komputerowy wraz z odpowiednim oprogramowaniem i dodatkowym 

wyposażeniem umożliwiającym sprawdzenie nabytej przez uczestników wiedzy 

teoretycznej. Ponadto, Wykonawca zapewni każdemu uczestnikowi kursu bezzwrotny 

egzemplarz podręcznika dla kandydatów na kurs prawo jazdy kat. C wraz z płytą DVD/CD 

zawierającą aktualnie obowiązujące zestawy pytań testowych wykorzystywane podczas 

egzaminu państwowego, 
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c) realizując praktyczną naukę jazdy, marki samochodów należy dostosować do wymagań 

Małopolskiego Ośrodka Ruchu Drogowego w Nowym Sączu lub Wojewódzkiego 

Ośrodka Ruchu Drogowego w Krośnie. 
I 

d) zajęcia będące przedmiotem zamówienia muszą być przeprowadzone przez doświadczoną 

i wykwalifikowaną kadrę spełniającą wymogi nałożone przepisami Rozporządzenia 

Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie 

egzaminowania osób ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, 

szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnień przez egzaminatorów oraz wzorów 

dokumentów stosowanych w tych sprawach (Dz. U. z 2016 r. poz. 232), 

e) kurs prawa jazdy winien zakończyć się przeprowadzeniem egzaminu państwowego 

zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami. W koszt kursu wchodzi opłata za 

pierwszy egzamin (kolejne pokrywa uczestnik we własnym zakresie). 

Liczba godzin szkoleniowych grupowych (dla 3 osób - minimum 50 godzin, w tym minimum 

20 godzin zajęć teoretycznych dla kursu prawa jazdy kat. C i 30 godzin zajęć praktycznych 

dla kursu prawa jazdy kat. C). 

Za godzinę zegarową na zajęciach teoretycznych prawa jazdy kat. C przyjmuje się 45 minut 

zajęć edukacyjnych oraz 15 minut przerwy, natomiast na zajęciach praktycznych prawa 

jazdy kat. C przyjmuje się pełną godzinę zegarową. 

2.3. Szkolenie zawodowe kwalifikacja wstępna 

Moduł teoretyczny podstawowy i specjalistyczny dla kwalifikacji wstępnej: 

a) poznanie charakterystyk układu przeniesienia napędu w celu jego optymalnego 

wykorzystania, 

b) poznanie charakterystyki technicznej i sposobu działania urządzeń służących 

bezpieczeństwu, w celu zapewnienia panowania nad pojazdem, zminimalizowania jego 

zużycia i zapobiegania awariom, 

c) stosowanie przepisów tj: maksymalny czas pracy kierowcy w transporcie drogowym, 

stosowanie rozporządzeń: Rady (EWG) nr 3821/85 i Parlamentu Europejskiego i Rady (WE) 

nr 561/2006; kary za nieużywanie, nieprawidłowe używanie i ingerencję w urządzenie 

rejestrujące, prawa i obowiązki kierowców w zakresie kwalifikacji wstępnej i szkolenia 
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okresowego, przepisy BHP, poznanie przepisów regulujących przewóz towarów, w tym co 

najmniej tematy: warunki uzyskania licencji przez wykonującego przewóz drogowy i dostępu 

do rynku przewozów drogowych, 

d) racjonalna jazda z zastosowaniem przepisów BHP, 

e) bezpieczeństwo, obsługa i logistyka w aspekcie zdrowia, ruchu drogowego i środowiska, 

Moduł praktyczny dla kwalifikacji wstępnej: 

- jazda w ruchu drogowym, 

-jazda w warunkach specjalnych na płycie poślizgowej, 

Liczba godzin szkoleniowych grupowych (dla grupy 3 osób - minimum 140 godzin, w tym: 

- minimum 130 godzin teoretycznych dla kwalifikacji wstępnej, 

- minimum 8 godzin praktycznych jazdy w ruchu drogowym, 

- minimum 2 godziny praktyczne jazdy na płycie poślizgowej, 

Za godzinę zegarową na zajęciach teoretycznych i praktycznych uznaje się pełną godzinę 

zegarową. 

2.4 Szkolenie zawodowe Kurs praw jazdy kategorii B: 

Zamawiający wymaga, aby Wykonawca w ramach środków zorganizował dla 1 osoby 

szkolenie Kurs praw jazdy kategorii B. Kursy winny odbyć się na terenie powiatu gorlickiego. 

Organizator, zobowiązuje się do : 

a) przyjęcia na kurs kierowanych przez GOPS uczestników projektu oraz potwierdzenia 

przyjęcia, w ciągu 3 dni na obowiązującym formularzu skierowania, 

b) zapoznania uczestników projektu z programem kursu, który winien obejmować: 

I. Przepisy ruchu drogowego, 

II. Technikę jazdy, 

c) Wykonawca zapewni we własnym zakresie: 

• warunki lokalowe, plac manewrowy (120 m2 wyposażony w pachołki 

i tyczki ) i wyposażenie dydaktyczne zgodne z Rozporządzeniem Ministra 

Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 roku w sprawie szkolenia osób 

ubiegających się o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorów i 

wykładowców (Dz.U. 2016 poz. 280), 

• sprzęt komputerowy wraz z odpowiednim oprogramowaniem 
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i dodatkowym wyposażeniem umożliwiającym sprawdzenie nabytej przez 

uczestników wiedzy teoretycznej. Ponadto, Wykonawca zapewni każdemu 

uczestnikowi kursu bezzwrotny egzemplarz podręcznika dla kandydatów na kurs 

prawo jazdy kat. B wraz z płytą DVD/CD zawierającą aktualnie obowiązujące 

wymagań Małopolskiego Ośrodka Ruchu Drogowego w Nowym Sączu lub 

Wojewódzkiego Ośrodka Ruchu Drogowego w Krośnie, 

• zajęcia będące przedmiotem zamówienia muszą być przeprowadzone przez 

doświadczoną i wykwalifikowaną kadrę spełniającą wymogi nałożone przepisami 

Rozporządzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 7 października 2016 

roku w sprawie uzyskiwania uprawnień przez instruktorów i wykładowców, opłat 

oraz wzorów dokumentów stosowanych w tych sprawach, a także stawek 

wynagrodzenia członków komisji (Dz.U. z 2016 poz. 1791) oraz, 

• kurs prawa jazdy winien zakończyć się przeprowadzeniem egzaminu 

państwowego zgodnie z obowiązującymi w tym zakresie przepisami. W koszt 

kursu wchodzi opłata za pierwszy egzamin (kolejne pokrywa uczestnik we 

własnym zakresie). 

d) bezzwłocznego, nie później jednak niż w ciągu 7 dni, informowania GOPS o przypadkach 

przerwania przez uczestników projektu odbywania kursu, o każdym dniu 

nieusprawiedliwionej nieobecności w odbywaniu kursu oraz innych zdarzeniach istotnych 

dla odbywania kursu, 

e) przedkładania do GOPS na obowiązującym formularzu listy obecności uczestników 

projektu, nie później niż do 5-go dnia każdego miesiąca, 

f) wydania uczestnikom projektu po zakończeniu kursu zaświadczenia potwierdzającego 

ukończenie kursu, 

zestawy pytań testowych wykorzystywane podczas egzaminu państwowego, 

• realizując praktyczną naukę jazdy, marki samochodów należy dostosować do 
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2.5 "Sprzedawca z obsługą kasy fiskalnej i programami magazynowo - fakturującymi oraz 
kursem ECDL": 

Obsługa kasy fiskalnej w połączeniu z komputerem - cześć teoretyczna i praktyczna: 
a) Obsługa kas fiskalnych: 
- podstawowe akty prawne związane z zastosowaniem kas fiskalnych, 
- budowa, zasady działania oraz podział urządzeń fiskalnych, 
- przygotowaniekasydopracy, 
- sprzedaż, wykonywanie raportów, współpraca kas z urządzeniami dodatkowymi -

czytnikiem kodów, komputerem, 
- praca kasjera (odpowiedzialność, raport kasowy, ochrona wartości pieniężnych, niedobory 

i nadwyżki w kasie itp.), 
- kontakt z klientem. 
b) Obsługa komputera: 
- podstawowe procedury Windows, praca z komputerem (uruchomienie, używanie myszki, 

terminologia, okna programowe, używanie okien dialogowych i pasków narzędzi itp.), 
- główne metody pracy z pakietem Office (wprowadzanie tekstu, zaznaczanie i zastępowanie 

tekstu, zaznaczanie i formatowanie obiektów, ustawianie marginesów na stronie, wybór 
drukarki i drukowanie, zapamiętywanie pliku i ponowne otwieranie itp.), 

- komunikowanie się droga elektroniczną, podstawowe umiejętności w obsłudze Internetu. 
Obsługa programów magazynowo - fakturujących - cześć teoretyczna i praktyczna: 
a) Obsługa Programu Subiekt: 
- tabela, lista kontrahentów, towarów i usług, wyszukiwarka Instynkt, typowe elementy 

okien, funkcje i skróty klawiszowe. 
Główne moduły: kartoteka kontrahentów, towarów i usług, dokumenty handlowe, sprzedaż 
- faktury i rachunki, zakupy - faktury i rachunki, magazyn, finanse, zestawienia, 
administracja. 
Podstawowe pojęcia: podmiot, magazyn, kontrahenci, personel, Urząd Skarbowy, rachunki 
bankowe, towary i usługi, dokumenty, kasy, stawki VAT, rabaty, formy płatności, należności i 
zobowiązania, odsetki, kategorie, grupy, wydruki, urządzenia fiskalne. 
b) fakturowanie komputerowe: 
- faktury - zakres i zastosowanie: faktury VAT i faktura korygująca, faktury wewnętrzne, 

faktury: VAT RR, VAT UE, VAT MP, VAT marża, handlowe, 
- elementy obowiązkowe faktury, 
- zasady wystawiania faktur, 
- nierzetelność faktury, 
- faktura korygująca a nota korygująca - różnice i zastosowanie, 
- faktury przy zaliczce, 
- faktury wystawiane elektronicznie, 
- faktury wystawiane przez przedstawiciela podatkowego, 
- dowody mające wpływ na stawkę opodatkowania podatkiem VAT, 
- klasyfikacja statystyczna ważnym elementem faktury, 
- czy warto podpisywać faktury?, 
- praktyczne obowiązki wystawiających i osób księgujących faktury, 
c) zasady gospodarki magazynowej: 
- organizacja prac magazynowych w przedsiębiorstwie (przyjęcie, składowanie, 

kompletowanie, wydawanie), 
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- manipulacje materiałami i pakowani: manipulacje materiałami, podział sprzętu do 

manipulacji materiałami ze względu na jego konstrukcję i kryteria jego wyboru, 
opakowanie i jego wymogi projektowe, kody kreskowe, konteneryzacja, koncepcja 
systemu informacji logistycznej, 

d) technologie prac magazynowych: charakterystyka technologicznego procesu 
magazynowania, proces magazynowy (czynności przyjęcia towarów do magazynu), zasady 
i kryteria ustalenia miejsc składowania, procedury i dokumenty dostawy, proces 
magazynowy (czynności kompletacji i wydania z magazynu a w nim: określenie ścieżki 
kompletacyjnej jedno i dwustopniowej, określenie zasad i miejsc grupowania 
asortymentów wg zleceń wydania, przepakowania i zabezpieczania asortymentów do 
wysyłki, załadunku i wysyłki do odbiorców), 

e) BHP na stanowisku pracy osoby fakturującej i magazyniera oraz podstawowe zasady 
higieny, 

f) gospodarka zapasami: znaczenie zapasów, przyczyny utrzymywania zapasów, koszty 
i klasyfikacja zapasów, podstawowe decyzje w zarządzaniu zapasami, metoda stałej 
wielkości zamówienia przy znanym i pewnym popycie oraz przy niepewnym 
(nieokreślonym) popycie, metoda stałego okresu zamówienia, tradycyjne metody 
zarządzania zapasami, 

g) inwentaryzacja stanów magazynowych: pobranie aktualnych stanów magazynowych, 
wydruk spisu z natury dla komisji inwentaryzacyjnej, wprowadzenie ilości spisanych przez 
komisję do programu, aktualizacja stanów magazynowych, wydruk remanentu, rodzaje 
inwentaryzacji, inwentaryzacja ręczna, inwentaryzacja elektroniczna prowadzona przy 
pomocy inwentaryzatora, 

h) cele, zadania i wyposażenie magazynu: wymagania dotyczące obiektu magazynowego 
wynikające z warunków przechowywania, urządzenia do składowania, środki transportu, 
pomocnicze urządzenia magazynowe, funkcje i rodzaje magazynów. 

i) Kurs komputerowy ECDL składający się z modułów 
• Internetu (poczta elektroniczna np. Outlook Express i przeglądarka internetowa np. 

Firefox) - moduł B2, 
• edytora tekstów (MS Word lub OpenOffice Writer) - moduł B3, 
• arkusza kalkulacyjnego (MS Excel lub OpenOffice Cale) - moduł B4, 
• grafiki menedżerskiej i prezentacyjnej (MS PowerPoint lub OpenOffice Impress) -

moduł S2. 

Liczba godzin szkoleniowych grupowych (dla grupy 3 osób - minimum 48 oraz Kurs ECDL -
minimum 80 godzin). 
Za godzinę zegarową kursu „Sprzedawcy z obsługą kasy fiskalnej i programami 
magazynowo - fakturującymi oraz kursem ECDL" przyjmuje się 45 minut zajęć 
edukacyjnych oraz 15 minut przerwy. 
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2.6 "KURS KOMPUTEROWY ECDL": 

Kurs komputerowy ECDL składający się z modułów 

• Internetu (poczta elektroniczna np. Outlook Express i przeglądarka internetowa np. 
Firefox) - moduł B2, 

• edytora tekstów (MS Word lub OpenOffice Writer) - moduł B3, 
• arkusza kalkulacyjnego (MS Excel lub OpenOffice Cale) - moduł B4, 
• grafiki menedżerskiej i prezentacyjnej (MS PowerPoint lub OpenOffice Impress) -

Liczba godzin szkoleniowych (dla grupy 4 osób - minimum 80 godzin). Za godzinę zegarową 
kursu komputerowego ECDL przyjmuje się 45 minut zajęć edukacyjnych oraz 15 minut 
przerwy. 

2.7 „Magazynier z obsługą wózka widłowego" 

Zakres tematyczny obejmuje równocześnie elementy teoretyczne jak i praktyczne: 

- typy stosowanych wózków jezdniowych, 
- budowa wózków o zasilaniu akumulatorowym i spalinowym, 
- czynności operatora przy obsłudze wózka przed podjęciem pracy i po jej zakończeniu, 
- wiadomości z zakresu ładunkoznawstwa, 
- wiadomości z zakresu BHP i Przepisów Przeciwpożarowych, 
- praktyczna nauka jazdy, 
- bezpieczna wymiana i obsługa butli z gazem propan - butan w wózkach jednojezdniowych, 
- wiadomości dozorze technicznym, 

a) zasady gospodarki magazynowej: 
- organizacja prac magazynowych w przedsiębiorstwie (przyjęcie, składowanie, 

kompletowanie, wydawanie), 
- manipulacje materiałami i pakowani: manipulacje materiałami, podział sprzętu do 

manipulacji materiałami ze względu na jego konstrukcję i kryteria jego wyboru, 
opakowanie i jego wymogi projektowe, kody kreskowe, konteneryzacja, koncepcja 
systemu informacji logistycznej, 

b) technologie prac magazynowych: charakterystyka technologicznego procesu 
magazynowania, proces magazynowy (czynności przyjęcia towarów do magazynu), zasady 
i kryteria ustalenia miejsc składowania, procedury i dokumenty dostawy, proces 
magazynowy (czynności kompletacji i wydania z magazynu a w nim: określenie ścieżki 
kompletacyjnej jedno i dwustopniowej, określenie zasad i miejsc grupowania 
asortymentów wg zleceń wydania, przepakowania i zabezpieczania asortymentów do 
wysyłki, załadunku i wysyłki do odbiorców), 

c) BHP na stanowisku pracy osoby fakturującej i magazyniera oraz podstawowe zasady 
higieny, 

d) gospodarka zapasami: znaczenie zapasów, przyczyny utrzymywania zapasów, koszty 
i klasyfikacja zapasów, podstawowe decyzje w zarządzaniu zapasami, metoda stałej 

moduł S2. 
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wielkości zamówienia przy znanym i pewnym popycie oraz przy niepewnym 
(nieokreślonym) popycie, metoda stałego okresu zamówienia, tradycyjne metody 
zarządzania zapasami, 
inwentaryzacja stanów magazynowych: pobranie aktualnych stanów magazynowych, 
wydruk spisu z natury dla komisji inwentaryzacyjnej, wprowadzenie ilości spisanych przez 
komisję do programu, aktualizacja stanów magazynowych, wydruk remanentu, rodzaje 
inwentaryzacji, inwentaryzacja ręczna, inwentaryzacja elektroniczna prowadzona przy 
pomocy inwentaryzatora, 

e) cele, zadania i wyposażenie magazynu: wymagania dotyczące obiektu magazynowego 
wynikające z warunków przechowywania, urządzenia do składowania, środki transportu, 
pomocnicze urządzenia magazynowe, funkcje i rodzaje magazynów. 

f) obsługa kasy fiskalnej w połączeniu z komputerem - cześć teoretyczna i praktyczna: 
g) podstawowe akty prawne związane z zastosowaniem kas fiskalnych, 
h) budowa, zasady działania oraz podział urządzeń fiskalnych, 
i) przygotowanie kasy do pracy, 
j) sprzedaż, wykonywanie raportów, współpraca kas z urządzeniami dodatkowymi 

czytnikiem kodów, komputerem, 
k) praca kasjera (odpowiedzialność, raport kasowy, ochrona wartości pieniężnych, niedobory 

i nadwyżki w kasie itp.), 

Liczba godzin szkoleniowych (dla 1 osoby - minimum 100 godzin w zakresie teoretycznym 
jak i praktycznym, w tym. 67 godz. praktycznych i teoretycznych z zakresu obsługi wózka 
widłowego). Za godzinę zegarową „Magazynier z obsługą wózka widłowego": przyjmuje się 
45 minut zajęć edukacyjnych oraz 15 minut przerwy. 

2.8 „Opiekun osób starszych i niepełnosprawnych" 

Cel kursu: przygotowanie do pracy w zawodzie opiekuna osób starszych i niepełnosprawnych 
w domu podopiecznego, domach pomocy społecznej, zakładach pielęgnacyjnych, domach 
seniorów, domach dla bezdomnych. 

Program kursu obejmuje następujące zagadnienia: 
• Rola i zadania opiekuna 
• Choroby wieku podeszłego, obserwacja chorego, pomiar i analiza parametrów 
• Ochrona przed zakażeniem, dezynfekcja, sterylizacja 
• Zasady prawidłowego żywienia 
• Fizjologiczne i pedagogiczne aspekty wieku starszego 
• Komunikacja z podopiecznym i jego otoczeniem 
• Profilaktyka odleżyn oraz skutków długotrwałego unieruchomienia 
• Pielęgnacja chorych w podeszłym wieku 
• Proces rehabilitacji 
• Pierwsza pomoc w geriatrii 
• Wybrane zagadnienia farmakoterapii 
• Organizacja czasu wolnego podopiecznego 

Liczba godzin szkoleniowych ( dla 1 osoby - minimum 80 godzin) Za godzinę zegarową 
kursu opiekun osób starszych i niepełnosprawnych przyjmuje się 45 minut zajęć 
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