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Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia Wojta Gminy Sekowa nr 27/2018
z dnia 20 marca 2018 r.

Regulamin otwartego konkursu ofert na realizacje zadania publicznego
w zakresie pomocy spotecznej

Na podstawie art. 25 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o pomocy spotecznej (Dz.U.
z 2015r. poz.163) zgodnie z art.13 ust.1 z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie (tj. Dz. U. z 2018 r. poz. 450 z pézn. zm.) Wéjt Gminy Sekowa
ogtasza otwarty konkurs ofert na realizacje zadania publicznego z zakresu pomocy spoteczne;j
w ramach projektu ,Blizej samodzielnosci - aktywizacja osob zagrozonych wykluczeniem
spotecznym w gminie Sekowa". Projekt dofinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach poddziatania 9.1.1 Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Matopolskiego na lata 2014-2020.

I. Rodzaj i nazwa zadania: Zadanie dotyczgce realizacji kompleksowych programow na rzecz
aktywizacji spotecznej i zawodowej o0s6b zagrozonych ubdéstwem lub wykluczeniem
spotecznym w ramach projektu ,Blizej samodzielnosci - aktywizacja oséb zagrozonych
wykluczeniem spotecznym w gminie Sekowa".

I1. Wysokos¢ srodkéw publicznych przeznaczonych na realizacje zadania przyznawanych w
formie dotacji na jego realizacje: Na powierzenie realizacji zadania planuje sie przekazac
w okresie realizacji zadania tj. od momentu podpisania umowy do 30 listopada 2018 roku
srodki w maksymalnej wysokosci facznie: 53.150,00 zt w tym,

- kursy zawodowe: 47.100,00 zt.

- obstuga administracyjna stazy zawodowych: 6.050,00 zt
z podziatem na transze:

1. w okresie od dnia 1 do 31 maja kwota 6.050 zt.

2. w okresie od dnia 1 do 30 czerwca kwota 47.100,00 zt.

Dotacja zostanie przekazania zgodnie z przepisami ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 roku o

dziatalnosci pozytku publicznego i wolontariacie po podpisaniu umowy z wytonionym

Oferentem.
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Wyptata stypendiéw stazowych dla uczestnikow bedzie w catosci realizowana przez

Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Sekowe;j.

lll. Zasady przyznawania dotacji

L

Do konkursu mogg przystapi¢ podmioty, uprawnione ustawg o dziatalnosci pozytku
publicznego i o wolontariacie, prowadzgce dziatalnos¢ w zakresie pomocy spofecznej.

Dwa lub wiecej uprawnione podmioty mogg zfozy¢ oferte wspdlng. W takiej sytuacji
oferta musi wskazywac sposob reprezentacji wobec Gminy.

Podmioty przystepujgce do konkursu, sktadajg oferte zawierajaca dane, o ktérych mowa
w ustawie o dziatalnosci poiytku publicznego i o wolontariacie oraz inne informacje
i zatgczniki wymagane w warunkach niniejszego konkursu.

Oferta powinna by¢ przygotowana: na pismie, na stosownym formularzu, w jezyku
polskim oraz podpisana przez osoby upowaznione do reprezentowania oraz sktadania

oswiadczen woli w imieniu przystepujgcego do konkursu podmiotu.

. Oferta powinna by¢ przygotowana na formularzu stanowigcym zatacznik Nr 1 do

Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 17 sierpnia 2016 r. w sprawie
wzorow ofert i ramowych wzoréw uméw dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz
wzoréw sprawozdan z wykonania tych zadan (Dz. U z 2016 r. poz. 1300) i powinna
zawiera¢ w szczegdlnosdci tres¢, wskazang w art. 14 ustawy dziatalnosci pozytku
publicznego, przy czym:

a) w miejscu przeznaczonym na sktadanie oswiadczen woli nalezy dodatkowo ztozy¢:

i. oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przeprowadzenie przez upowaznionych
pracownikow Gminy kontroli w zakresie prawidtowego wydatkowania
przekazanych srodkéw finansowych, a takze realizacji zadania zgodnie z
obowigzujgcymi przepisami prawa,

ii. oswiadczenie, ze zadanie bedzie realizowane na warunkach okreslonych w
ofercie i warunkach konkursowych,

ii. i) oswiadczenie, ze oferent jest jedynym posiadaczem rachunku
bankowego i zobowigzuje sie do jego utrzymania nie krécej niz do chwili

dokonania ostatecznych rozliczert wynikajgcych z umowy..
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. Do oferty nalezy zataczyc nastepujacg dokumentacje (w 1 egzemplarzu):

a) Aktualny odpis/uwierzytelniona kopia (lub wydruk elektroniczny) z Krajowego Rejestru
Sgdowego, innego rejestru lub ewidencji stanowigcych o podstawie prawnej dziatania
podmiotu;

b)lezeli nie wynika to z w/w dokumentéw dodatkowo upowaznienie do reprezentowania
podmiotu zgtaszajgcego oferte podpisane przez osoby uprawnione do reprezentacji
podmiotu;

¢) Statut lub inny dokument na podstawie, ktére dziata podmiot;

f) deklaracje o zamiarze osiggniecia lub nie osiggania zysku przy realizacji zadania,

g) inne informacje wymagane zgodnie z szczegétowymi zasadami konkursu.

. Wszystkie dokumenty i o$wiadczenia oraz zataczniki winny by¢ podpisane przez osoby

uprawnione do reprezentacji podmiotu, a wszystkie kopie sktadanych dokumentéw winny
by¢ uwierzytelnione za zgodnos¢ z oryginatem przez osoby uprawnione do reprezentacji

Podmiotu.

. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy w formie pisemnej pod rygorem

niewaznosci.

. Zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego

i o wolontariacie, Zlecajacy zadanie publiczne dokonuje kontroli i oceny realizacji zadania,
obejmujace w szczegdlnosci: stan realizacji, efektywnosc, rzetelnosé i jakos¢ wykonania
zadania, prawidtowos¢ wykorzystania srodkdw oraz prowadzenie wymaganej
dokumentacji.

UWAGA:

10. Stosownych wyjasnien dotyczacych warunkéw realizacji zadania bedacego przedmiotem

niniejszego konkursu udziela Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej w Sekowej, osoba

upowazniona do kontaktu: Michat Diduch pod nr telefonu: 18 354 03 15 lub osobiscie w

siedzibie Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej w Sekowej, 38-307 Sekowa 252.

11. Oferta zostanie odrzucona z powodu brakéw formalnych:

a) w przypadku niewypetnienia wszystkich punktéw formularza oferty,
b) w przypadku zfozenia oferty po terminie;
¢) w przypadku ztozenia oferty bez wymaganych zatacznikéw;

d) w przypadku ztozenia oferty przez podmiot nieuprawniony;
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publicznego w dziedzinie objetej konkursem;

f) w przypadku ztozenia oferty niepodpisanej przez osoby upowaznione do tego zgodnie z
zapisami statutu i aktualnym odpisem Krajowego Rejestru Sadowego lub z innym
dokumentem potwierdzajgcym status prawny podmiotu i umocowanie osob go

reprezentujgcych.

IV. Termin i warunki realizacji zadania:

1. Termin realizacji zadania: od dnia podpisania umowy do 31 grudnia 2018 roku.

2. Szczeg6towy opis warunkow realizacji zadania tj. m.in. uczestnicy zadania, termin
realizacji zadania, miejsce realizacji zadania oraz warunki realizacji zadania opisane sa w
zatgczniku nr 1, ktory stanowi integralng czesc niniejszego dokumentu.

3. Uwagi dodatkowe:

» Spetnienie warunkéw konkursu powinno wynikac z tresci oferty lub zatacznikow.

» Uczestnictwo osdb zagrozonych ubdstwem lub wykluczeniem spotecznym w dziataniach

bedacych przedmiotem konkursu ma charakter nieodpfatny.

» Szczegotowe warunki realizacji zadania okreslone zostang w umowie zawartej przez

GOPS w Sekowej z jednostka, ktorej oferta zostanie wybrana - z zachowaniem wymogow

i zasad okreslonych w obowigzujacych przepisach.

V. Termin skiadania ofert:
Oferty nalezy sktada¢ w Gminnym Os$rodku Pomocy Spotecznej w Sekowej, 38-307
Sekowa 252 pokdj nr 3 albo przesta¢ pocztg - decyduje data wptywu. Oferta winna
znajdowac sie w kopercie opisanej nazwg i adresem podmiotu sktadajacego, imieniem,
nazwiskiem i numerem telefonu osoby do kontaktu, nazwy zadania, ktérego oferta
dotyczy. Ostateczny termin sktadania ofert uptywa dnia 12 kwietnia 2018 roku - godz.
15:00. Wykonawca zostanie wytoniony w terminie do 14 dni od ostatecznego terminu

sktadania ofert.
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VI. Termin, tryb i kryteria stosowane przy wyborze oferty:

1. Ztoione oferty zostang rozpatrzone w terminie nie dtuiszym niz 14 dni od
wyznaczonej daty ich skfadania, z uwzglednieniem terminu wyznaczonego na
realizacje zadania.

2. Oferty opiniuje Komisja Konkursowa, zwana dalej Komisja, powotana przez Woijt
Gminy Sekowa,

3. Po uptywie terminu sktadania ofert, przed posiedzeniem Komisji, dopuszcza sig
poprawe treéci ofert wylacznie w zakresie tzw. oczywistych pomytek i btedéw
pisarskich oraz rachunkowych.

4. Oferty pod wzgledem formalnym zostang zweryfikowane na kartach oceny formalnej,
ktérej wzoér stanowi Zatgcznik nr 2 do Regulaminu zgodnie z kryteriami wskazanymi
na karcie oceny formalnej. Oferta zostaje odrzucona z powodu btedéw formalnych
wskazanych w Rozdziale Ill pkt. 11.

5. Oferty, ktére nie zostang odrzucone na etapie oceny formalnej, zostang ocenione
wedtug nastepujacych kryteriow:

a. oceny mozliwosci realizacji zadania publicznego:

i. doswiadczenia w realizacji zadania podobnego rodzaju,

ii. oceny planowanego wkfadu rzeczowego i osobowego w realizacje zadania,
w tym: swiadczenia wolontariuszy i pracy spotecznej cztonkéw organizacji
do realizacji zadania publicznego (w przeliczeniu na etat);

b. oceny kalkulacji kosztow realizacji zadania w odniesieniu do zakresu rzeczowego
zadania;

c. oceny proponowanej jakosci realizacji zadania i kwalifikacji oséb, przy udziale
ktérych Oferent bedzie realizowat zadanie (ocena opisu realizacji zadania —
program pracy, spojnos¢ koncepcji realizacji zadania, kwalifikacji oséb);

d. ocena planowanego udziatu s$rodkéw finansowych wtasnych lub/i Srodkéw
pochodzacych z innych Zrédet na realizacje zadania publicznego;

e. analizy i oceny realizacji uprzednio zleconych zadan publicznych, w przypadku
organizacji pozarzadowych, ktére w latach poprzednich realizowaty zlecone

zadanie publiczne pod wzgledem rzetelnosci i terminowosci oraz sposobu
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rozliczenia otrzymanych na ten cel srodkéw, w przypadku Oferentéw, ktérzy w
latach poprzednich realizowali zadania publiczne zlecone przez Gmine Biecz.
6. Szczegdtowe zasady przyznawania punktacji opisano w Karcie merytorycznej oceny
Oferty, stanowigcej Zatgcznik nr 3 do Regulaminu.
7. Zleceniobiorcg zadania zostanie Podmiot, ktérego oferta zostanie oceniona najwyze;j

pod wzgledem merytorycznym.

5. Whnioskodawca zastrzega mozliwos¢ wybrania przez Komisje Konkursowg wiecej niz
jednej oferty.

6. O wyborze oferty rozstrzyga Wojt Gminy Sekowa po zapoznaniu sie z opinig
powotanej przez siebie Komisji Konkursowej.

8. Decyzja Wojta Gminy Sekowa jest ostateczna i nie podlega odwotaniu. Decyzja o

przyznaniu dotacji nie jest decyzjg administracyjng w rozumieniu przepiséw kodeksu

postepowania administracyjnego. Od podjetych decyzji zwigzanych z rozstrzygnieciem
konkursu nie przystuguje odwotanie.

9. Wyniki konkursu zostang podane do publicznej wiadomosci (na tablicy ogtoszen w
budynku Urzedu Gminy w Sekowej na stronie internetowej Gminy Sekowa oraz w
Biuletynie Informacji Publicznej).

10. Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie z wybrang organizacjg/jednostkg umowy

na realizacje zadania.

VIl. Ogtoszenie o konkursie podlega ogloszeniu w BIP Gminy Sekowa, na stronie

internetowej Gminy Sekowa oraz na tablicy ogtoszen.

VIII. Informacja o zrealizowanych w poprzednich latach i roku biezgcym zadaniach tégo

samego rodzaju.

Konkurs na realizacje zadania pn. Kompleksowe programy na rzecz aktywizacji spotecznej
i zawodowej 0s6b zagrozonych ubostwem lub wykluczeniem spotecznym w ramach
projektu ,Blizej samodzielno$ci - aktywizacja oséb zagrozonych wykluczeniem spotecznym

w gminie Sekowa" byt ogtaszany w 2016 oraz 2017 roku.

=
/
/
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Kursy zawodowe oraz staze zawodowe.
W kdrsach zawodowych i stazach bedzie uczestniczy€ ..... 0séb. Uczestnikami projektu s3:
» o0soby niepetnosprawne w wieku aktywnosci zawodowej, zagrozone wykluczeniem
spotecznym zamieszkujgce teren Gminy Sekowa, korzystajace z pomocy spotecznej;
* osoby bierne zawodowo w wieku aktywnosci zawodowej, zagrozone wykluczeniem
spotecznym zamieszkujgce teren Gminy Sekowa, korzystajace z pomocy spotecznej,
« osoby bezrobotne w wieku aktywnosci zawodowej, zagroione wykluczeniem

spotecznym zamieszkujgce teren Gminy Sekowa, korzystajgce z pomocy spotecznej,

Szczegotowy opis zamdwienia:

1. Staie zawodowe:

Zamawiajagcy wymaga, aby Wykonawca w ramach srodkéw zorganizowat 7 staiy po

6 miesiecy. Staze winny odby¢ sie na terenie powiatu gorlickiego. Organizator, ktdrego

wskaze oferent zobowigzuje sie do :

a) przyjecia do odbycia stazu kierowanych przez GOPS uczestnikéw projektu oraz
potwierdzenia przyjecia, w ciggu 3 dni na obowigzujagcym formularzu skierowania,

b) zapoznania uczestnikow projektu z programem stazu,

c) zapewnienia uczestnikom projektu warunkéw do wykonania czynnosci i zadan,
W wymiarze czasu pracy, obowigzujgcym pracownika zatrudnionego na danym
stanowisku lub w zawodzie, zgodnie z ustalonym programem stazu, w celu nabycia przez
uczestnikow projektu umiejetnosci do samodzielnego wykonywania pracy po
zakonczeniu stazu,

d) zaznajomienia uczestnikéw projektu z przystugujacymi obowigzkami i uprawnieniami,

e) zapewnienia profilaktycznej ochrony zdrowia w zakresie przewidzianym dla
pracownikow,

f) przeszkolenia na zasadach przewidzianych dla pracownikéw w zakresie bhp, przepiséw

przeciwpozarowych oraz zapoznania z obowigzujgcym regulaminem pracy,
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h)

i)

k)

przydzielenia uczestnikom projektu na zasadach przewidzianych dla pracownikow,
odziezy i obuwia roboczego, srodkéw ochrony indywidualnych, niezbednych srodkow
higieny osobistej, bezptatnych positkow i napojow profilaktycznych, _
bezzwtocznego, nie pdzniej jednak niz w ciggu 7 dni, informowania GOPS o przypadkach
przerwania przez uczestnikow projektu odbywania staiu, o kaidym dniu
nieusprawiedliwionej nieobecnosci w odbywaniu stazu oraz innych zdarzeniach
istotnych dla odbywania stazu,

przedktadania do GOPS na obowigzujagcym formularzu listy obecnosci uczestnikow
projektu odbywajacych staz, nie pdzniej niz do 5-go dnia kazdego miesiaca,

powierzenia opiekunowi uczestnikdw projektu nadzoru nad odbywaniem stazu przez
uczestnikow projektu, ktéry powinien udziela¢ uczestnikow projektu wskazéwek
i pomaga¢ w wypetnianiu powierzonych zadan oraz poswiadczy¢ wtasnorecznym
podpisem prawdziwosc¢ informacji zawartych w sprawozdaniu,

udzielenia na wniosek uczestnikdw projektu 2 dni wolnych od pracy (za kazde 30 dni
kalendarzowych odbywania stazu ),

zapewnienia nalezytej realizacji stazu zgodnie z ustalonym programem stazu,
zapewnienia po zrealizowanym stazu zatrudnienia w wymiarze minimum pét etatu na
okres minimum 3 miesiecy, wszystkie koszty zatrudnienia pokrywa podmiot
przyjmujacy stazyste.

wydania uczestnikom projektu po zakoriczeniu stazu opinii zawierajacej informacje
o zadaniach realizowanych oraz kwalifikacjach lub umiejetnosciach zawodowych

uzyskanych podczas stazu.

Wymagania dodatkowe:

1.

Czas pracy uczestnikéw projektu odbywajgcych staz nie moze przekracza¢ 8 godzin na
dobe i 40 godzin tygodniowo, a uczestnika projektu bedacego osoba niepetnosprawng
zaliczong do znacznego lub umiarkowanego stopnia niepetnosprawnosci - 7 godzin na
dobe i 35 godzin tygodniowo.

Uczestnik projektu nie moze odbywac stazu w niedziele i Swieta, w porze nocnej lub w

systemie pracy zmianowej ani w godzinach nadliczbowych.
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nocnej, w systemie pracy zmianowej, o ile charakter pracy w danym zawodzie wymaga
takiego rozktadu czasu pracy.

4. Na wniosek Organizatora, lub po zasiegnieciu jego opinii, Kierownik GOPS pozbawia
uczestnika projektu mozliwosci kontynuowania stazu w przypadkach:
a) nieusprawiedliwionej nieobecnosci podczas wiecej niz 1 dnia stazu,
b) naruszania podstawowych obowigzkow okreslonych w regulaminie pracy,
w szczegblnosci stawienia sie w miejsce odbywania stazu w stanie wskazujgcym na
spozycie alkoholu, narkotykéw lub srodkéw psychotropowych lub spozywania w miejscu
odbywania stazu alkoholu, narkotykéw lub  s$rodkéw  psychotropowych,

c) usprawiedliwionej nieobecnosci uniemozliwiajacej zrealizowanie programu stazu.

2.2. Szkolenie zawodowe "Prawo jazdy kategorii C"

Modut teoretyczny dla kursu prawa jazdy kat. C:

- przepisy ruchu drogowego,
- technika jazdy,

Modut praktyczny dla prawa jazdy kat. C:

Zakres z nauki jazdy odbywac sie beda na podstawie indywidualnego planu kursanta

Wykonawca we wtasnym zakresie zapewni:

a) warunki lokalowe, plac manewrowy (200 m? wyposazony w pachotki i tyczki )
i wyposazenie dydaktyczne zgodne z zapisami Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i
Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie egzaminowania 0sob ubiegajacych sie o
uprawnienia do kierowania pojazdami, szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania
uprawnien przez egzaminatorow oraz wzorow dokumentéw stosowanych w tych
sprawach (Dz. U. z 2016 r. poz. 232)

b) sprzet komputerowy wraz zodpowiednim oprogramowaniem i dodatkowym
wyposazeniem umozliwiajgcym sprawdzenie nabytej przez uczestnikdw wiedzy
teoretycznej. Ponadto, Wykonawca zapewni kaidemu uczestnikowi kursu bezzwrotny
egzemplarz podrecznika dla kandydatéw na kurs prawo jazdy kat. C wraz z ptyta DVD/CD
zawierajgcg aktualnie obowigzujace zestawy pytan testowych wykorzystywane podczas

egzaminu panstwowego,

Projekt pn. "Blizej samodzielnosci - aktywizacja osob zagrozonych wykluczeniem spofecznym w gminie Sekowa" wspéifinansowany ze érodkéw Europejsk Funduszu Spot
Biuro projektu: Gminny Oérodek Pomacy Spotecznej w Sekowej, 38-307 Sekowa 252 tel./fax. 18 351 80 10, e-mail: sekowa_rpowm@interia.pl


mailto:sekowa_rpowm@interia.pl

Fundusze Unia E jsk |
i cwropeisiie A\ MALOPOLSKA a Wbkl

c) realizujac praktyczng nauke jazdy, marki samochodéw naleiy dostosowaé do wymagan
Matopolskiego Osrodka Ruchu Drogowego w Nowym Sgczu lub Wojewddzkiego
Osrodka Ruchu Drogowego w Krosnie.

d) zajecia bedace przedmiotem zamoéwienia muszg by¢ przeprowadzone przez doswiadczong
i wykwalifikowang kadre spetniajaca wymogi natozone przepisami Rozporzadzenia
Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 24 lutego 2016 r. w sprawie
egzaminowania o0sob ubiegajacych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami,
szkolenia, egzaminowania i uzyskiwania uprawnien przez egzaminatorow oraz wzorow
dokumentéw stosowanych w tych sprawach (Dz. U. z 2016 r. poz. 232),

e) kurs prawa jazdy winien zakorczy¢ sie przeprowadzeniem egzaminu panstwowego

zgodnie z obowigzujagcymi w tym zakresie przepisami. W koszt kursu wchodzi optata za

pierwszy egzamin (kolejne pokrywa uczestnik we wiasnym zakresie).

Liczba godzin szkoleniowych grupowych (dla 3 oséb — minimum 50 godzin, w tym minimum
20 godzin zaje¢ teoretycznych dla kursu prawa jazdy kat. C i 30 godzin zaje¢ praktycznych
dla kursu prawa jazdy kat. C).

Za godzine zegarowa na zajeciach teoretycznych prawa jazdy kat. C przyjmuje sie 45 minut
zaje¢ edukacyjnych oraz 15 minut przerwy, natomiast na zajeciach praktycznych prawa

jazdy kat. C przyjmuje sie petng godzine zegarowa.

2.3. Szkolenie zawodowe kwalifikacja wstepna

Modut teoretyczny podstawowy i specjalistyczny dla kwalifikacji wstepnej:

a) poznanie charakterystyk uktadu przeniesienia napedu w celu jego optymalnego
wykorzystania, |

b) poznanie charakterystyki technicznej i sposobu dziatania urzadzen stuzacych
bezpieczenstwu, w celu zapewnienia panowania nad pojazdem, zminimalizowania jego
zuzycia i zapobiegania awariom,

c) stosowanie przepisow tj: maksymalny czas pracy kierowcy w transporcie drogowym,
stosowanie rozporzadzen: Rady (EWG) nr 3821/85 i Parlamentu Europejskiego i Rady (WE)
nr 561/2006; kary za nieuzywanie, nieprawidtlowe uzywanie i ingerencje w urzadzenie

rejestrujgce, prawa i obowigzki kierowcow w zakresie kwalifikacji wstepnej i szkolenia
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okresowego, przepisy BHP, poznanie przepiséw regulujacych przewéz towaréw, w tym co
najmniej tematy: warunki uzyskania licencji przez wykonujacego przewéz drogowy i dostepu
do rynku przewozéw drogowych,

d) racjonalna jazda z zastosowaniem przepiséw BHP,

e) bezpieczeristwo, obstuga i logistyka w aspekcie zdrowia, ruchu drogowego i srodowiska,
Modut praktyczny dla kwalifikacji wstepnej:

- jazda w ruchu drogowym,

- jazda w warunkach specjalnych na ptycie poslizgowej,

Liczba godzin szkoleniowych grupowych (dla grupy 3 oséb — minimum 140 godzin, w tym:

- minimum 130 godzin teoretycznych dla kwalifikacji wstepnej,

- minimum 8 godzin praktycznych jazdy w ruchu drogowym,

- minimum 2 godziny praktyczne jazdy na ptycie poslizgowej,

Za godzine zegarowg na zajeciach teoretycznych i praktycznych uznaje sie¢ petng godzine

zegarowa.

2.4 Szkolenie zawodowe Kurs praw jazdy kategorii B:
Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca w ramach $rodkéw zorganizowat dla 1 osoby
szkolenie Kurs praw jazdy kategorii B. Kursy winny odby¢ sie na terenie powiatu gorlickiego.
Organizator, zobowigzuje sie do :
a) przyjecia na kurs kierowanych przez GOPS uczestnikéw projektu oraz potwierdzenia
przyjecia, w ciggu 3 dni na obowigzujgcym formularzu skierowania,
b) zapoznania uczestnikdw projektu z programem kursu, ktéry winien obejmowac:
I. Przepisy ruchu drogowego,
Il. Technike jazdy,
c¢) Wykonawca zapewni we wtasnym zakresie:
e warunki lokalowe, plac manewrowy (120 m?  wyposazony w pachotki
i tyczki ) i wyposazenie dydaktyczne zgodne z Rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury i Budownictwa z dnia 4 marca 2016 roku w sprawie szkolenia osob
ubiegajgcych sie o uprawnienia do kierowania pojazdami, instruktorow i
wyktadowcéw (Dz.U. 2016 poz. 280),

e sprzet komputerowy wraz z odpowiednim oprogramowaniem
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d)

e)

f)

i dodatkowym wyposazeniem umozliwiajgcym sprawdzenie nabytej przez
uczestnikow wiedzy teoretycznej. Ponadto, Wykonawca zapewni kazdemu
uczestnikowi kursu bezzwrotny egzemplarz podrecznika dla kandydatéw na kurs
prawo jazdy kat. B wraz z ptyta DVD/CD zawierajgcq aktualnie obowigzujgce
zestawy pytan testowych wykorzystywane podczas egzaminu panstwowego,

e realizujgc praktyczng nauke jazdy, marki samochoddéw nalezy dostosowacd do
wymagan Matopolskiego Osrodka Ruchu Drogowego w  Nowym  Sgczu lub
Wojewodzkiego Osrodka Ruchu Drogowego w Krosnie,

e zajecia bedgce przedmiotem zamowienia muszg by¢ przeprowadzone przez
doswiadczong i wykwalifikowang kadre spetniajgcg wymogi natozone przepisami
Rozporzadzenia Ministra Infrastruktury i Budownictwa z dnia 7 pazdziernika 2016
roku w sprawie uzyskiwania uprawnien przez instruktoréow i wyktadowcdw, optat
oraz wzorow dokumentdw stosowanych w tych sprawach, a takie stawek
wynagrodzenia cztonkow komisji (Dz.U. z 2016 poz. 1791) oraz,

e kurs prawa jazdy winien zakonczy¢ sie przeprowadzeniem egzaminu
panstwowego zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami. W koszt
kursu wchodzi optata za pierwszy egzamin (kolejne pokrywa uczestnik we
wtasnym zakresie).

bezzwtocznego, nie poziniej jednak niz w ciggu 7 dni, informowania GOPS o przypadkach
przerwania przez uczestnikéw projektu odbywania kursu, o kazdym dniu
nieusprawiedliwionej nieobecnosci w odbywaniu kursu oraz innych zdarzeniach istotnych
dla odbywania kursu,

przedktadania do GOPS na obowigzujgcym formularzu listy obecnosci uczestnikow
projektu, nie pozniej niz do 5-go dnia kazdego miesiaca,

wydania uczestnikom projektu po zakonczeniu kursu zaswiadczenia potwierdzajacego

ukonczenie kursu,
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2.5 "Sprzedawca z obstugg kasy fiskalnej i programami magazynowo - fakturujgcymi oraz
kursem ECDL":

Obstuga kasy fiskalnej w potgczeniu z komputerem — czes¢ teoretyczna i praktyczna:

a) Obstuga kas fiskalnych:

- podstawowe akty prawne zwigzane z zastosowaniem kas fiskalnych,

- budowa, zasady dziatania oraz podziat urzgdzen fiskalnych,

- przygotowanie kasy do pracy,

- sprzedaz, wykonywanie raportow, wspotpraca kas z urzadzeniami dodatkowymi -
czytnikiem koddéw, komputerem,

- praca kasjera (odpowiedzialnosc, raport kasowy, ochrona wartosci pienigznych, niedobory
i nadwyzki w kasie itp.),

- kontakt z klientem.

b) Obstuga komputera:

- podstawowe procedury Windows, praca z komputerem (uruchomienie, uzywanie myszki,
terminologia, okna programowe, uzywanie okien dialogowych i paskdw narzedzi itp.),

- gtéwne metody pracy z pakietem Office (wprowadzanie tekstu, zaznaczanie i zastgpowanie
tekstu, zaznaczanie i formatowanie obiektéw, ustawianie margineséw na stronie, wybor
drukarki i drukowanie, zapamietywanie pliku i ponowne otwieranie itp.),

- komunikowanie sie droga elektroniczng, podstawowe umiejetnosci w obstudze Internetu.

Obstuga programéw magazynowo — fakturujgcych — czesc teoretyczna i praktyczna:

a) Obstuga Programu Subiekt:

- tabela, lista kontrahentéw, towardw i ustug, wyszukiwarka Instynkt, typowe elementy
okien, funkcje i skroty klawiszowe.

Gtéwne moduty: kartoteka kontrahentéw, towardéw i ustug, dokumenty handlowe, sprzedaz

— faktury i rachunki, zakupy — faktury i rachunki, magazyn, finanse, zestawienia,

administracja.

Podstawowe pojecia: podmiot, magazyn, kontrahenci, personel, Urzad Skarbowy, rachunki

bankowe, towary i ustugi, dokumenty, kasy, stawki VAT, rabaty, formy ptatnosci, naleznosci i

zobowigzania, odsetki, kategorie, grupy, wydruki, urzgdzenia fiskalne.

b) fakturowanie komputerowe:

- faktury — zakres i zastosowanie: faktury VAT i faktura korygujgca, faktury wewnetrzne,
faktury: VAT RR, VAT UE, VAT MP, VAT marza, handlowe,

- elementy obowigzkowe faktury,

- zasady wystawiania faktur,

- nierzetelnos¢ faktury,

- faktura korygujaca a nota korygujaca — réznice i zastosowanie,

- faktury przy zaliczce,

- faktury wystawiane elektronicznie,

- faktury wystawiane przez przedstawiciela podatkowego,

- dowody majace wptyw na stawke opodatkowania podatkiem VAT,

- klasyfikacja statystyczna waznym elementem faktury,

- czy warto podpisywac faktury?,

- praktyczne obowigzki wystawiajgcych i oséb ksiegujacych faktury,

c) zasady gospodarki magazynowej:

- organizacja prac magazynowych w przedsiebiorstwie (przyjecie, sktadowanie,
kompletowanie, wydawanie),
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- manipulacje materiatami i pakowani: manipulacje materiatami, podziat sprzetu do
manipulacji materiatami ze wzgledu na jego konstrukcje i kryteria jego wyboru,
opakowanie i jego wymogi projektowe, kody kreskowe, konteneryzacja, koncepcja
systemu informacji logistycznej,
d) technologie prac magazynowych: charakterystyka technologicznego procesu
magazynowania, proces magazynowy (czynnosci przyjecia towaréw do magazynu), zasady
i kryteria ustalenia miejsc sktadowania, procedury i dokumenty dostawy, proces
magazynowy (czynnosci kompletacji i wydania z magazynu a w nim: okreslenie sciezki
kompletacyjnej jedno i dwustopniowej, okreslenie zasad i miejsc grupowania
asortymentéw wg zlecen wydania, przepakowania i zabezpieczania asortymentéw do
wysytki, zatadunku i wysytki do odbiorcow),
e) BHP na stanowisku pracy osoby fakturujacej i magazyniera oraz podstawowe zasady
higieny,
f) gospodarka zapasami: znaczenie zapaséw, przyczyny utrzymywania zapasow, koszty
i klasyfikacja zapas'éw, podstawowe decyzje w zarzadzaniu zapasami, metoda statej
wielkosci zamowienia przy znanym i pewnym popycie oraz przy niepewnym
(nieokreslonym) popycie, metoda statego okresu zamdwienia, tradycyjne metody
zarzgdzania zapasami,
g) inwentaryzacja standw magazynowych: pobranie aktualnych standw magazynowych,
wydruk spisu z natury dla komisji inwentaryzacyjnej, wprowadzenie ilosci spisanych przez
komisje do programu, aktualizacja stanéw magazynowych, wydruk remanentu, rodzaje
inwentaryzacji, inwentaryzacja reczna, inwentaryzacja elektroniczna prowadzona przy
pomocy inwentaryzatora,
h) cele, zadania i wyposazenie magazynu: wymagania dotyczace obiektu magazynowego
wynikajace z warunkéw przechowywania, urzadzenia do sktadowania, srodki transportu,
pomocnicze urzadzenia magazynowe, funkcje i rodzaje magazynow.
i) Kurs komputerowy ECDL sktadajacy sie z modutow
¢ Internetu (poczta elektroniczna np. Outlook Express i przegladarka internetowa np.
Firefox) — modut B2,

e edytora tekstéw (MS Word lub OpenOffice Writer) — modut B3,

e arkusza kalkulacyjnego (MS Excel lub OpenOffice Calc) — modut B4,

e grafiki menedzerskiej i prezentacyjnej (MS PowerPoint lub OpenOffice Impress) —
modut S2.
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Liczba godzin szkoleniowych grupowych (dla grupy 3 oséb — minimum 48 oraz Kurs ECDL -
minimum 80 godzin).

Za godzine zegarowag kursu ,Sprzedawcy z obstugg kasy fiskalnej i programami
magazynowo - fakturujgcymi oraz kursem ECDL” przyjmuje sie 45 minut zajec
edukacyjnych oraz 15 minut przerwy.
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2.6 "KURS KOMPUTEROWY ECDL":
Kurs komputerowy ECDL sktadajacy sie z modutow

e Internetu (poczta elektroniczna np. Outlook Express i przegladarka internetowa np.
Firefox) — modut B2,

e edytora tekstow (MS Word lub OpenOffice Writer) — modut B3,

e arkusza kalkulacyjnego (MS Excel lub OpenOffice Calc) — modut B4,

e grafiki menedzerskiej i prezentacyjnej (MS PowerPoint lub OpenOffice Impress) —
modut S2.

Liczba godzin szkoleniowych (dla grupy 4 os6b — minimum 80 godzin). Za godzing zegarowq
kursu komputerowego ECDL przyjmuje sie 45 minut zaje¢ edukacyjnych oraz 15 minut
przerwy.

2.7 ,Magazynier z obstugg woézka widtowego”
Zakres tematyczny obejmuje rownoczesnie elementy teoretyczne jak i praktyczne:

- typy stosowanych wozkow jezdniowych,

- budowa wézkéw o zasilaniu akumulatorowym i spalinowym,

- czynnosci operatora przy obstudze wézka przed podjeciem pracy i po jej zakoriczeniu,

- wiadomosci z zakresu tadunkoznawstwa,

- wiadomosci z zakresu BHP i Przepiséw Przeciwpozarowych,

- praktyczna nauka jazdy,

- bezpieczna wymiana i obstuga butli z gazem propan — butan w wézkach jednojezdniowych,
- wiadomosci dozorze technicznym,

a) zasady gospodarki magazynowej:

- organizacja prac magazynowych w przedsiebiorstwie (przyjecie, sktadowanie,
kompletowanie, wydawanie),

- manipulacje materiatami i pakowani: manipulacje materiatami, podziat sprzetu do
manipulacji materiatami ze wzgledu na jego konstrukcje i kryteria jego wyboru,
opakowanie i jego wymogi projektowe, kody kreskowe, konteneryzacja, koncepcja
systemu informacji logistycznej,

b) technologie prac magazynowych: charakterystyka technologicznego procesu
magazynowania, proces magazynowy (czynnosci przyjecia towaréw do magazynu), zasady
i kryteria ustalenia miejsc sktadowania, procedury i dokumenty dostawy, proces
magazynowy (czynnosci kompletacji i wydania z magazynu a w nim: okreslenie Sciezki
kompletacyjnej jedno i dwustopniowej, okredlenie zasad i miejsc grupowania
asortymentow wg zlecen wydania, przepakowania i zabezpieczania asortymentéw do
wysytki, zatadunku i wysytki do odbiorcéw),

c) BHP na stanowisku pracy osoby fakturujgcej i magazyniera oraz podstawowe zasady
higieny,

d) gospodarka zapasami: znaczenie zapasdw, przyczyny utrzymywania zapasow, koszty
i klasyfikacja zapasdéw, podstawowe decyzje w zarzadzaniu zapasami, metoda statej
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