GMINA SEKOWA

38 —307 Sekowa 252
tel.(018) 3518017fax. (018) 3540310
e-mail: ugsekowa@sekowa.pl , www.sekowa.pl

Sekowa, 16.11.2018 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

(ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY)

1. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Przedmiotem niniejszego zaméwienia jest wybdr instruktoréw kompetencji cyfrowych
do przeprowadzenia szkolen dla uczestnikow projektu pt. ,Rozwijamy kompetencje
cyfrowe w Gminie Sekowa” w ramach projektu ,E-xtra kompetentni’ - Program
Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 — o$ priorytetowa Il - Cyfrowe
kompetencje spoteczenstwa, dziatanie 3.1. dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju
kompetencji cyfrowych

2. NAZWA | ADRES ZAMAWIAJACEGO
GMINA SEKOWA , SEKOWA 252 , 38-307 Sekowa
TEL. 018 3518016 : FAX 018 18 354-03-10
NIP 738-10 13- 686
e-mail:ugsekowa@sekowa.pl
www.sekowa.pl

3. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA

Postepowanie o udzielenie zamoéwienia przeprowadzone bedzie do wartosci
szacunkowej mniejszej niz 30 000 EURO zgodnie z art 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z p6zn. zm.)

4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
Wspdlny Stownik Zaméwiers (CPV) 80500000-9 Ustugi szkoleniowe

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest wybér instruktoréw do przeprowadzenia
szkolen dla uczestnikéw mikroprojektu pt. ,Rozwijamy kompetencje cyfrowe

w Gminie Sekowa” w ramach projektu ,E-xtra kompetentni” - Program Operacyjny
Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 — o$ priorytetowa Il - Cyfrowe kompetencje
spofeczenstwa, dziatanie 3.1. dziatania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetengc;ji
cyfrowych.

Szkolenia przeprowadzane bedg w jednym lub kilku sposréd 7 modutéw:
1) Rodzic w Internecie,
2) Mdj biznes w sieci,
3) Moje finanse i transakcje w sieci,
4) Dziatam w sieciach spotecznosciowych,
5) Tworze wtasng strone internetowg (blog),
6) Rolnik w sieci,
7) Kultura w sieci.

Szczegoétowy opis szkolen stanowi zat. nr 3 do niniejszego zapytania.
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Instruktorzy, ktorzy zostang wybrani w niniejszym postepowaniu zobowigzani sg do:

— udziatu w 16 godzinnych szkoleniach dla instruktoréw zgodnie z regulaminem
konkursu grantowego realizowanego w ramach projektu grantowego ,e-Xtra
Kompetentni — rozwdj kompetencji cyfrowych mieszkancédw wojewddztwa
matopolskiego i $wietokrzyskiego” nr POPC.03.01.00-00-0068/17,

— prowadzenia szkolen uczestnikow projektu zgodnie z wybranymi scenariuszami
opracowanymi przez Operatora grantu,

— przeprowadzenia wstepnego i koncowego testu umiejetnosci uczestnikow
projektu z zakresu realizowanego szkolenia.

Czas trwania szkolenia:
16 godz./grupe (liczba os6b w grupie 8-12 0so6b).

Planowana liczba grup od 23 do 33. Szkolenie moze by¢ zorganizowane jesli liczba
chetnych przekroczy 8 osob.

Jedna godzina jest liczona jako godzina dydaktyczna tj. 45 minut.
Planowane terminy realizacji:
0d 01.01.2019r. — do 30.11.2019 r.

Doktadne terminy i godziny szkolen beda ustalane indywidualnie (po zrekrutowaniu
uczestnikow) w porozumieniu z Wykonawca. Zamawiajgcy zastrzega, ze szkolenia
mogg sie odbywac od poniedziatku do pigtku w godz. 16.00 — 19.00 oraz w sobote
i niedziele w godzinach 9.00 — 17.00. Dni realizacji zaje¢ uzaleznione bgdg réwniez
od deklaracji zrekrutowanej grupy.

Laczna liczba uczestnikow szkolen: 23 grupy x 12 osob/grupa (tgcznie 276 0sob)

Miejsce realizacji szkolen: Gmina Sekowa

5. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Od dnia podpisania umowy do 30.11.2019r..

6. MIEJSCE | TERMIN ZLOZENIA OFERTY
Oferty nalezy sktadaé w zamknietej kopercie z opisem: ,E-xtra kompetentni”
do dnia 30.11.2018 r. w Urzedzie Gminy Sekowa pokéj nr 9 do godz. 10.00.

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ KRYTERIA OCENY OFERT

SPELNIAJACYCH WYMOGI ZAMAWIAJACEGO:
O realizacje zamoéwienia mogg sie ubiega¢ Oferenci dysponujgcy osobg (instruktor)
spetniajgcg wymagania okres$lone w "Standardzie wymagan kompetencji cyfrowych osob
objetych szkoleniem w ramach konkursu", {j. posiadajgcy nastepujgce kompetencje:
1) metodyczne:

a) umiejetno$¢ budowania relacji z uczestnikami szkolenia i migdzy nimi,

b) umiejetno$¢ dostosowania metod szkolenia do potrzeb uczestnikow grupy,

c) wykorzystania scenariuszy szkolen w procesie dydaktycznym,

d) umiejetno$¢ motywowania uczestnikow,
2) techniczne:
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e)
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g)
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umiejetno$¢ obstugi komputera, urzgdzen peryferyjnych (drukarka, rzutnik itp.)
oraz urzadzen mobilnych (laptopy, tablety, smartfony),

umiejetno$¢ korzystania z internetu,

umiejetnos$¢ korzystania z informacji i danych w internecie,

umiejetnos¢ komunikagiji z wykorzystaniem technologii cyfrowych,

umiejetno$¢ tworzenia tresci cyfrowych,

umiejetno$¢ ochrony urzadzen, tresci cyfrowych oraz danych osobowych,
umiejetnos¢ rozwigzywania problemoéw technicznych,

3) doswiadczenie:
a) udokumentowane doswiadczenie w prowadzeniu lekcji, zajeé, szkoled lub

warsztatébw w wymiarze minimum 50 godzin szkoleniowych w ciggu ostatnich 3
lat.

4) wyksztatcenie:
a) wyksztatcenie co najmniej wyzsze (magisterskie).

Zamawiajgcy dokona oceny spetnienia wymaganego warunku na podstawie
dokumentéw ztozonych przez Wykonawce zgodnie z pkt. 8 zapytania ofertowego.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY

1. Na oferte sktadajg sie:
1) Wypetniony formularz Oferta, ktory nalezy sporzadzi¢ $cisle wg wzoru

formularza stanowigcego zat. nr 1 do zapytania ofertowego.

Do oferty nalezy zatgczyé:

2) Wykaz osdb, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zaméwienia

3)

wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia,
niezbednych do wykonania zaméwienia z wykorzystaniem wzoru wykazu
stanowigcego zat. nr 2 do zapytania ofertowego;

Referencje potwierdzajgce posiadanie do$wiadczenia przez osobe / osoby
skierowane do realizacji zamoéwienia w prowadzeniu lekcji, zajeé, szkolen
lub warsztatow wystawione przez podmiot zlecajgcy ustuge (w przypadku
nauczycieli referencje dyrektora szkoty);

2. Oferta powinna byé sporzadzona w jezyku polskim, powinna zawieraé date
sporzadzenia oraz czytelny podpis Wykonawcy. Kopie dokumentow powinny byé
poswiadczone za zgodno$é z oryginatem.

9. KRYTERIA OCENY OFERT, OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY

1) Zamawiajacy przy ocenie i wyborze oferty bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami
i ich wagami — cena 100%. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta z najnizszg

cena.

2) Oferta powinna zawieraé cene brutto za 1 godzine szkolenia, wyrazong w ziotych
polskich. Podana w ofercie cena powinna obejmowaé wszystkie koszty zwigzane
z wykonaniem zaméwienia (podatki, sktadki z tytutu ubezpieczen spotecznych, koszty
dojazdu do miejsca szkolenia itp.).
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10. INNE POSTANOWIENIA

1) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo zagdania sktadania przez Wykonawcow
wyjasnien do ztozonych ofert.

2) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odwotania niniejszego postepowania,
przesunigcia terminu, uniewaznienia lub niedokonania  wyboru propozyciji
cenowej bez podania przyczyny, a w szczegoélnosci w przypadku gdy do
Zamawiajgcego hie wptynie zadna propozycja cenowa o cenie netto nizszej lub
rownej wyrazonej w ztotych kwocie 30 000 euro (kurs jaki zostanie przyjety do
przeliczen to: 4,3117).

3) Propozycja cenowa ztozona w przetargu jest niewazna, jezeli:

a) jest niezgodna z trescig zapytania ofertowego,

b) do oferty nie dotgczono dokumentéw wymienionych w pkt 8 niniejszego
zapytania ofertowego lub nie uzupetniono tych dokumentéw na odrebne
wezwanie Zamawiajgcego w wyznaczonym terminie, lub ich tre$¢ nie potwierdza
spetnienia przez Wykonawce wymogdéw okreslonych w zapytaniu ofertowym,
c) formularz ofertowy nie zostat podpisany przez Wykonawce lub osobe |
upowazniong do jego reprezentowania. |

4) Osoba do kontaktu ze strony Zamawiajgcego:

Krzysztof Matusik, krzysiek@sekowa.pl, 18/3518016 wew. 26

Zataczniki do zapytania ofertowego:

1. Formularz ofertowy
2. Wykaz os6b skierowanych do realizacji zamoéwienia
3. Szczegoétowy opis szkolenia
4. Ochrona danych osobowych

% up. Wéjta'{‘GminQ\(

l‘.‘yx‘“- \'«.‘J-" A N,
_ Lukasz Szilder v
GELOWNY SPECJALISTA
Fundusze | | Rzeczpospolita e-){tra Unia Europejska
5 iy ol B Potska ompetentni e ol

4




