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       Sękowa, 20.11.2018 r.
ZAPROSZENIE   
DO  ZŁOŻENIA OFERTY 
1. PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest organizacja szkoleń w ramach projektu  pt. „Rozwijamy kompetencje cyfrowe w Gminie Sękowa” w ramach projektu grantowego „E-xtra kompetentni” -  Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 – oś priorytetowa III - Cyfrowe kompetencje społeczeństwa, działanie 3.1. działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.
2. NAZWA I ADRES ZAMAWIAJĄCEGO 
GMINA SĘKOWA , SĘKOWA 252 , 38-307 Sękowa 

TEL. 018 3518016 : FAX  018 18 354-03-10
NIP 738-10 13- 686

3. TRYB  UDZIELENIA ZAMÓWIENIA
Postępowanie o udzielenie zamówienia przeprowadzone będzie do wartości szacunkowej mniejszej niż 30 000 EURO zgodnie z art 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.).
4. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA  
Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 

55300000-3 - Usługi restauracyjne i dotyczące podawania posiłków, 

79952000-2 - Usługi w zakresie organizacji imprez.

Przedmiotem zamówienia jest organizacja szkoleń w ramach projektu pt. „Rozwijamy kompetencje cyfrowe w Gminie Sękowa” w ramach projektu grantowego „E-xtra kompetentni”.
Zakres obowiązków Wykonawcy obejmuje w szczególności :

1. udostępnienie sali do przeprowadzenia szkoleń, dostępnej dla osób niepełnosprawnych wyposażonej w niezbędny sprzęt i meble dla min. 12 osób + instruktor -  minimum 13 krzeseł, 7 stolików, dostęp do Internetu, projektor + plansza, flipchart + flamastry,  
2. zakup materiałów szkoleniowych dla 267 uczestników szkoleń: minimum teczka na materiały A4, notes A5 30 stron, długopis, ołówek, płyta CD, pendrive min. 4 GB na materiały szkoleniowe,
3. catering dla 267 osób obejmujący 2 x przerwę obiadową oraz 4 razy przerwę kawową  

- przerwa kawowa:  min. kawa, herbata, napoje, ciasta,

- przerwę obiadową:  min. zupa, drugie danie.
Szkolenia odbywać się będą według harmonogramu przekazanego Wykonawcy przez Zamawiającego w okresie od 01.01.2019 r. – do 30.11.2019 r. w grupach od 8-12 osób + instruktor. Planowana liczba grup od 23 do 33. Szkolenie może być zorganizowane jeśli liczba chętnych przekroczy 8 osób. Szkolenie trwa 16 godz., zostanie podzielone na części w wymiarze godzinowym do 8 godzin dziennie. Jedna godzina jest liczona jako godzina dydaktyczna tj. 45 minut.  
5. WYMAGANY TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
Od 01.01.2019 r. – do 30.11.2019 r.
6. MIEJSCE I TERMIN ZŁOŻENIA OFERTY 
Oferty  należy składać w zamkniętej kopercie z opisem: „E-xtra kompetentni” 

do dnia 30.11.2018 r. w Urzędzie Gminy Sękowa pokój nr 9 do godz. 10.00.
7. WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ KRYTERIA OCENY OFERT SPEŁNIAJĄCYCH WYMOGI ZAMAWIAJĄCEGO: 
Zamawiający przy ocenie  i wyborze oferty będzie się kierował następującymi kryteriami i  ich wagami – cena 100%. Jako najkorzystniejsza zostanie wybrana oferta z najniższą ceną.

8. OPIS SPOSOBU OBLICZNIA CENY
Cena ofertowa jest ceną ryczałtową zawierającą wszystkie koszty wykonania pełnego zakresu zamówienia i przez cały okres realizacji zamówienia nie będzie podlegała zmianom, korektom, chyba, że potrzeba zmiany lub korekty wynikać będzie  ze zmiany przepisów prawa. 

 W  ofercie należy podać cenę brutto oraz cenę netto i kwotę VAT realizacji zamówienia.
9. INNE POSTANOWIENIA 
1) Zamawiający zastrzega sobie prawo żądania składania przez Wykonawców wyjaśnień do złożonych ofert.

2) Zamawiający zastrzega sobie prawo odwołania niniejszego postępowania, przesunięcia terminu, unieważnienia lub niedokonania wyboru propozycji cenowej bez podania przyczyny, a w szczególności w przypadku gdy do Zamawiającego nie wpłynie żadna propozycja cenowa o cenie netto niższej lub równej wyrażonej w złotych kwocie 30 000 euro (kurs jaki zostanie przyjęty do przeliczeń to: 4,3117).

3) Propozycja cenowa złożona w przetargu jest nieważna, jeżeli: 
a) jest niezgodna z treścią zapytania ofertowego,

b) formularz ofertowy nie został podpisany przez Wykonawcę lub osobę upoważnioną do jego reprezentowania.

4) Osoba do kontaktu ze strony zamawiającego: 

Krzysztof Matusik,krzysiek@sekowa.pl, 18/3518016 wew. 26 

Załączniki  do zapytania ofertowego:
1. Formularz ofertowy
2. Ochrona danych osobowych

Załącznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY WYKONAWCY

Nawiązując do zaproszenia do złożenia oferty 

FIRMA
:

NAZWA    : 

Siedziba

Nr tel./ fax

 Nr  NIP ...................................................... REGON............................................

1. SKŁADAM OFERTĘ NA  ZADANIE: 

Organizacja szkoleń w ramach projektu grantowego „E-xtra kompetentni” Projekt „Rozwijamy kompetencje cyfrowe w Gminie Sękowa” Program Operacyjny Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 – oś priorytetowa III - Cyfrowe kompetencje społeczeństwa, działanie 3.1. działania szkoleniowe na rzecz rozwoju kompetencji cyfrowych.

Oferuję wykonanie przedmiotu zamówienia  w  całości  za cenę:
 
Cena netto  ……………………….............zł

Podatek VAT ...........................................zł

Cena brutto .............................................zł 

(słownie: .......................................................................................................................)

2. Oświadczam, że zapoznałem się z przedmiotem zamówienia i nie wnoszę zastrzeżeń. 

3. Oświadczam, że w cenie oferty zostały uwzględnione wszystkie koszty wykonania zamówienia.

4. Oświadczam, że spełniam warunki określone przez Zamawiającego zawarte w zapytaniu ofertowym.

5. Oświadczam, że posiadam warunki ekonomiczne, finansowe, techniczne i zawodowe gwarantujące prawidłowe wykonanie przedmiotu zamówienia.

6. Oświadczamy, że przedmiot zamówienia wykonamy :


- sami 


- podwykonawcom zamierzamy powierzyć wykonanie następujących czynności 

zamówienia:....................................................................................................................
........................................................................................................................................

7. Oświadczamy, że wypełniliśmy obowiązki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 rozporządzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskaliśmy w celu ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego w niniejszym postępowaniu – jeżeli dotyczy.
8. Osobą do kontaktu z Zamawiającym odpowiedzialną za wykonanie zamówienia jest 


........................................................................tel...........................................................

....................................




......................................................

  miejscowość , data 




      podpis i pieczęć oferenta 
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